Senioren/Beirat/GEschord doc

seite. |

Seniorenbeirat der Stadt
Landsberg am Lech

LANDSBERG
Mitglied in der LSVB AM LECH

Geschiiftsordnung

fiir den Seniorenbeirat bei der Stadt Landsberg

Der Seniorenbeirat gibt sich aufgrund § 7 der Satzung fiir die Seniorenvertretung bei
der Stadt Landsberg folgende Geschiftsordnung:

§1

Allgemeines

1. Die Aufgaben des Seniorenbeirates sind in der Satzung fiir die Seniorenvertretung
bei der Stadt Landsberg geregelt. Die Geschiftsordnung enthélt die Ausgestaltung
der Rechte und Pflichten des Seniorenbeirats und regelt das Verfahren.

2. Der Seniorenbeirat kann gemiss § 7 Abs. 5 als beratende Mitglieder weitere Sach-
verstandige zu besonderen Themen zuziehen. Ihnen kann vom Versammlungsleiter
mit Einverstindnis des Seniorenbeirats das Wort erteilt werden.

§2

Verkehr mit Behérden und Organisationen

Antrige und Empfehlungen an die Stadt Landsberg werden schriftlich unter Angabe
des Datums der Sitzung, in der sie beschlossen worden sind, gem. § 5 Abs. 1 der Sat-
zung, durch die/den Sprecher/in der Seniorinnen und Senioren, tiber die Geschiftsstel-
le des Seniorenbeirats den entsprechenden Dienststellen der Stadt Landsberg am Lech
zugeleitet. Das gleiche gilt fir Antrige und Empfehlungen an Landes- und Bundesbe-
horden sowie an Organisationen.

§3

Einberufung

1. Der Seniorenbeirat tritt jahrlich zu vier Sitzungen zusammen; mindestens zwei da-
von sind Vollsitzungen.
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2. Die Einladung zu den Sitzungen des Seniorenbeirats erfolgt durch den Vorsitzen-
den. Im Fall seiner Verhinderung durch einen seiner Stellvertreter. Zeitpunkt und
Ort der Sitzung bestimmt der Vorstand. Die Einladung erfolgt schriftlich mindestens
14 Tage vor dem Sitzungstermin. Mit der Einladung ist die vorldufige Tagesord-
nung bekanntzugeben. Antrige sind im vollen Wortlaut mit den Sitzungsunterlagen
zu versenden.

§ 4
Sitzungsablauf

Sitzungen des Seniorenbeirats sind &ffentlich, soweit nichts anderes vom Senioren-
beirat beschlossen wird.

Auf Antrag eines Mitgliedes muss der Seniorenbeirat mit einfacher Mehrheit dariiber
abstimmen, ob die Offentlichkeit ausgeschlossen wird.

§5

Tagesordnung

1. Die vorliufige Tagesordnung fiir die Sitzungen des Seniorenbeirats wird vom Vor-
stand erstellt.

2. Antrige zur Tagesordnung kdnnen von jedem Mitglied des Seniorenbeirats bis zur
Beschlussfassung durch den Vorstand an diesen gerichtet werden. Anirdge, die bis
drei Wochen vor der Sitzung schriftlich eingehen, sind auf die vorldufige Tages-
ordnung der folgenden Sitzung des Seniorenbeirats zu setzen.

3. Dariiber hinaus kann jedes Mitglied des Seniorenbeirats bis zum Beginn der Sitzung
beim Vorsitzenden oder bei der Geschiftsstelle des Seniorenbeirats Antrige zur Ta-
gesordnung stellen. Sie sind in die Tagesordnung aufzunehmen, wenn der Senioren-
beirat dies zu Beginn beschlief3t.

§6

Sitzungsleitung

1. Der Sitzungsleiter erklért die Sitzung fiir eréffnet. Er stellt die ordnungsgemébe La-
dung und die BeschluBfihigkeit fest. Der Seniorenbeirat ist beschlussfahig, wenn
die Mchrheit seiner Mitglieder anwesend ist.

2. Im Fall der Nichtbeschlussfihigkeit ist binnen drei Wochen erncut eine Sitzung des
Seniorenbeirats einzuberufen. Diese ist ohne Riicksicht auf die Zahl der anwesenden
Mitglieder beschlussfahig. Auf diese Bestimmung ist bei erneuter Ladung hinzuwei-
sen.
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§7
Wortmeldungen

1. Wortmeldungen kdnnen miindlich oder schriftlich erfolgen.

2. Die Reihenfolge der Redner bestimmt sich nach der Reihenfolge des Eingangs der
Wortmeldungen, wic sie vom Sitzungsleiter festgestellt wird. Ein Sitzungsteil-
nehmer darf das Wort zur Beratung eines Tagesordnungspunktes nur ergreifen,
wenn es ihm vom Sitzungsleiter erteilt wird.

3. Zur Stellung von Geschiiftsordnungsantrigen (z.B. Vertagung, auf Schluss der Bera-
tung, auf Schluss der Rednerliste) wird auBer der Reihe das Wort erteilt.

§8

Vertagung eines Tagesordnungspunktes

1. Der Seniorenbeirat kann auf Antrag eines Mitglieds die Beratung itber die
BeschluBfassung zu einem Tagesordnungspunkt vertagen.

2. Wird Vertagung beschlossen, so wird die Beratung des Tagesordnungspunktes ge-
schlossen und die Sitzung bestimmt, in der dic Beratung spitestens fortgesetzt wer-
den soll. '

§9
Beschluffassung

1. Abstimmungen erfolgen iiber alle bis zur Abstimmung nicht zuriickgezogenen An-
triige. Jeder Antrag ist zuvor so zu fassen, daf iber ihn mit ,ja“ oder ,,nein“ abge-
stimmt werden kann.

2. Uber alle Antriige zur selben Sache wird in der Reihenfolge abgestimmt, in der sie
gestellt wurden. Uber Anderungsantridge wird vor dem Hauptantrag abgestimmt.

3. Sachantrige sind auf Verlangen des Sitzungsleiters oder des Seniorenbeirats vor der
Abstimmung schriftlich vorzulegen.

4. Besteht ein Antrag aus mehreren Teilen, die getrennt zur Beratung gestellt oder in
der Aussprache nicht einheitlich beurteilt wurden, so ist {iber jeden Teil gesondert
abzustimmen (Teilabstimmung). Wurden dabei einzelne Teile abgelehnt oder mit
Anderungen angenommen, so formuliert der Sitzungsleiter den Antrag am Schluss
in der Weise, dass er als Ganzes angenommen oder abgelehnt werden kann
(Schlussabstimmung). Nach erfolgter Schlussabstimmung kann in der selben Sit-
zung nicht erncut iiber den Gegenstand abgestimmt werden.
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5. Ist einem Antrag nicht widersprochen worden, so kann der Sitzungsleiter dessen
Annahme ohne formliche Abstimmung feststellen.

6. Abstimmungen erfolgen im {ibrigen offen durch Handheben. Verlangt ein Drittel
der anwesenden stimmberechtigten Mitglieder geheime Abstimmung, so muss die-
sem Verlangen entsprochen werden.

7. Bei Abstimmung entscheidet die einfache Mehrheit der abgegebenen Stimmen. Bei
Stimmgleichheit gilt ein Antrag als abgelehnt.

8. Nach Beendigung ciner Abstimmung gibt der Sitzungsleiter das Abstimmungs-
ergebnis bekannt und verkiindet, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt worden
1st.

9. Mitglieder des Seniorenbeirats, die cinem Antrag nicht zugestimmt haben, konnen
verlangen, dass dies in der Sitzungsniederschrift namentlich vermerkt wird.

§10
Wahlen

Die Durchfithrung von Wahlen richtet sich nach der Wahlordnung fiir den Senioren-
beirat gemiiss § 4 der Satzung fiir die Seniorenvertretung bei der Stadt Landsberg.

§11
Sitzungsniederschrift

1. Uber jede Sitzung des Seniorenbeirats ist ein Ergebnisprotokoll anzufertigen und
vom Protokollfiihrer und Sitzungsleiter zu unterzeichnen. In die Niederschrift sind
die Ergebnisse der Sitzung aufzunehmen. Die in der Sitzung gefassten Beschliisse
sind im Wortlaut aufzunchmen. Alle Abstimmungsergebnisse sind zahlenmilig
festzuhalten. Die Protokolle werden den Mitgliedern des Seniorenbeirats spitestens
mit der Einladung zur nichsten Seniorenbeiratssitzung zugesandt.

2. Gegen das Protokoll oder gegen einzelne Teile desselben konnen von jedem Teil-
nehmer Einwendungen am Beginn der nichsten Sitzung erhoben werden.

3. Der Geschiftsfiihrer fithrt eine Anwesenheitsliste.

§13
Teilnahme an den Sitzungen

Die Mitglieder des Seniorenbeirates sind verpflichtet, an den Siizungen des Senioren-
beirats teilzunechmen. Sie haben die ihnen nach der Satzung und der Geschiftsordnung
obliegenden Aufgaben gewissenhaft zu erfiillen.
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§ 14
Ausschluss wegen persénlicher Beteiligung

1. Ein Mitglied des Seniorenbeirats kann an der Beratung und Abstimmung iiber einen
Tagesordnungspunkt nicht teilnehmen, wenn der Beschluss ihm selbst oder seinem
Ehegatten einen unmittelbaren Vorteil oder Nachteil bringen kann.

2. Ob diese Voraussetzungen vorliegen, entscheidet der Seniorenbeirat ohne Mitwir-
kung des personlich Beteiligten durch Beschluss.

3. Ist ein Mitglied des Seniorenbeirats wegen personlicher Beteiligung ausgeschlossen,
so hat es, wenn der zur Behandlung anstehende Tagesordnungspunkt in nichtoffent-
licher Sitzung behandelt wird, den Sitzungsraum zu verlassen.

4. Jedes Mitglied des Seniorenbeirats ist verpflichtet, vor Eintritt in die Beratung tiber
einen Tagesordnungspunkt dem Sitzungsleiter vom Vorliegen von Bezichungen der
in Abs. 1 genannten Art Mitteilung zu machen.

5. Die Mitwirkung eines wegen personlicher Beteiligung ausgeschlossenen Mitglieds
hat die Ungiiltigkeit nur zur Folge, wenn sie fir das Abstimmungsergebnis ent-
scheidend war.

§ 15
Allgemeines, Aufgaben, Geschiiftsgang

1. Der Seniotenbeirat kann zur Beratung bestimmier Aufgaben Sachausschiisse und
Arbeitsgruppen bilden.

2. Sachausschiisse und Arbeitsgruppen haben die Aufgabe, in ihrem Bereich die Ent-
wicklung zu beobachten, den Seniorenbeirat zur beraten und ggf. Entwiirfe und

Stellungnahmen zur Beschlussfassung durch den Seniorenbeirat zu erstellen.

3. Sachausschiisse und Arbeitsgruppen bestehen aus Mitgliedern des Seniorenbeirats
und ggf. aus weiteren berufenen Mitglicdern.

4. Sachausschiisse und Arbeitsgruppen wihlen aus ihrer Mitte einen Vorsitzenden.

5. Sitzungen der Sachausschiisse und Arbeitsgruppen sind nicht 6ffentlich. Ausnah-
men werden vor Sitzungsbeginn beschlossen.
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§ 16
Aufgabenbereiche

1. Die Geschiftsfithrung des Seniorenbeirats nimmt die Geschiftsstelle des Senioren-
beirats wahr.

2. Zu den Aufgaben als Geschiftsfithrer des Seniorenbeirats zihlen:
a) VerwaltungsmiBige Betreuung des Seniorenbeirats,
b) Teilnahme an den Sitzungen des Seniorenbeirats und des Vorstands,
¢) Koordinierung der Aufgaben nach innen und aufien,
d) Aufbereitung von Informationen,
¢) Organisation von Veranstaltungen des Seniorenbeirats.

§17
Inkrafttreten

Diese Geschiftsordnung tritt am Tag nach ihrer Beschlussfassung durch den Senioren-
beirat in Kraft.

Beschlossen in der Sitzung des Seniorenbeirats am 21.01.2003
Zuletzt gedndert StR-Beschlufl vom 24.09.03

Bemerkung: Um diese Geschiiftsordnung lesbar und transparent zu gestalten, wurde
auf die jeweilige weibliche Schriftform verzichtet.



